Tutorial para estudantes de graduagao realizarem trancamento geral matricula pelo SIG.

Observagéo 1) Calouros ndo podem realizar o trancamento geral de matricula pelo SIG,
portanto caso vocé seja calouro e haja um motivo de forga maior que gere a necessidade do
trancamento geral da matricula procure a Secretaria Integrada para mais informacgoes.

Observagéo 2) Sem contar os trancamentos no periodo de emergéncia de COVID-19 em
2020/1 e 2020/2, os estudantes da UFLA tem direito a até 4 trancamentos gerais de matricula
consecutivos ou ndo durante o curso. Esses trancamentos podem ser realizados de forma
informatizada pelo SIG durante as etapas de matricula ou em forma de requerimento (para
informagdes sobre essa segunda maneira consulte a Secretaria Integrada do seu curso). Nesse
tutorial ensinaremos como fazer pelo SIG.

Passo 1) Inicialmente vocé deve acessar o cronograma académico do periodo letivo por vir (ou
atual) para se informar sobre as datas da 12, da 22, da 32 e da 42 etapas de matricula em
componentes curriculares, pois nessas etapas se pode realizar o trancamento geral de
matricula pelo SIG. Entdo nas datas de matricula, deve-se acessar o SIG. Acesse o
cronograma académico em https://prograd.ufla.br/calendario-cronograma

Passo 2) Acesse o SIG pelo enderego https://sig.ufla.br.

Para acessar Sistema Integrado de Gestao (SIG), entre no site sig.ufla.br e preencha as
informacgdes requisitadas. Veja exemplo:

Login: seu login institucional (somente a primeira parte do e-mail, anterior ao @)

Senha: a que vocé escolheu no ato da criacdo do e-mail ou a que foi enviada pelo SIG
automaticamente para o seu e-mail alternativo (gmail, outlook, hotmail e etc).

Autenticagdo no sistema

A Utilize o seu e-mail institucional e a respectiva senha para acessar o
sistema.

E-mail: |exemplo
Senha:
Lembrar dados neste computador

v’ Entrar )




Passo 3) Apéds logar no SIG, durante as etapas de matricula, acesse “Renovacéao de
Matricula”.
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Apresentagao

SIG é o sistema integrado de gestdo da UFLA.
Este sistema compartilha informacdes entre diversos departamentos, setores e pro-reitorias.
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Passo 4) Acesse “Solicitar Disciplinas/Estagios ou Trancamento Geral”.
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Pagina Principal » Renovagao de Matricula

ALUNOS DE GRADUACAO Renovagéao de Matricula
@ Atividade Académica |® Solicitar Disciplinas/Estagios ou Trancamento Geral |
Internacional Consultar Horarios e Locais de Turmas

@ Bolsas Institucionais
@ Central do Aluno
@® Documentos Académicos

@ Consultar Horario de Disciplinas
Prazos da Rematricula

@ Editais de Bolsas Tabela de Prazos da Rematricula de 2020/2
Institucionais Atividade Inicio Término Situagao
@ Entidades de Extenséo Periodo de Processamento de Matricula 13/10/2020 06/11/2020 @ prazo em

00:0001 235959  andamento

13/102020 141012020 @
10:0000 235959  angonenty

@® Formatura
@ Monitores Disciplinas Etapa 1 - Criac&o do horario pessoal
@ Processos Seletivos

'Etapa 2 - Ajuste de horario pessoal (vagas 16/10/2020 19/10/2020

@ Projetos Comunitarios remanescentes) 100000 235950 © prazono iniciado

@ Projetos de Extenséo Etapa 3 - Ajuste de horario pessoal (vagas 21/10/2020 22/10/2020 ) e

@ Questionarios a remanescentes) 10:00:00 23:59:59 prazo n&o iniciado
E . AP 04/11/2020 05/11/2020 ) L

Responder tapa 4 - Matricula extraordinaria 10:00-00 23:59:59 prazo n3o iniciado

@ Renovacao de Matricula

@ Responder a Consulta de
Demanda de Matricula Prezado Estudante,
@ Selecdo de Bolsas

@ Solicitacdes de Estagio

As matriculas em disciplinas obrigatérias, eletivas e optativas serdo processadas
observando-se o limite de vagas por turma, sendo que essas vagas, a partir da

Dapos ABerTos / MANTENEDOR segunda etapa, sdo aquelas remanescentes das etapas anteriores. A prioridade

@ Relatorios de Dados é sempre realizada dentro de cada etapa, obedecendo a uma férmula

Abertos descrita na resolugdo supracitada e nao por ordem de inscricdo na

PROEC/E disciplina a época de matricula. Portanto, se o estudante tiver prioridade dentro
VENTOS PARTICIPANTE

Eventos aa Instiica de uma etapa pela formula, ndo importa se ele acessou o sistema no primeiro ou
@ Eventos da Instituigao no Ultimo minuto para a solicitagdo na disciplina, ele sera matriculado, pois tera a
@ Minhas Inscriccesem prioridade de matrieul. . .- - o o i e




Passo 5) Se seus dados pessoais nao estiverem atualizados, sera solicitada a atualizagao.
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ALuNos DE GRADUACAO Solicitar Disciplinas/Estagios ou Trancamento Geral
@ Atividade Académica @ Atualizar Dados Pessoais
Internacional @ Solicitar Disciplinas/Estagios ou Trancamento Geral
@ Bolsas Institucionais
@ Central do Aluno |- Dados Gerais )
@® Documentos Académicos <
@ Editais de Bolsas E-mall |
Institucionais Alternatl\.lo_*:
@ Entidades de Extensédo Estado Civil: | ~
@® Formatura
@ Monitores Disciplinas - Dados Sanguineos )
@ Processos Seletivos ) )
@ Projetos Comunitarios Grupo: | v
@ Projetos de Extenséo Fator RH: |
@ Questionarios a J
Responder
@ Renovagdo de Matricula _ |-/ Contato Atual )
@ Responder a Consulta de Telefone 1%: |

Demanda de Matricula
@ Selecdo de Bolsas
@ Solicitacdes de Estagio

Telefone 2: |

Dapos ABerTos / MANTENEDOR Lograd’ouro*: |
@ Relatorios de Dados Numero: |
Abertos Complemento: |
PROEC/EvenTos PARTICIPANTE Bairro: |
@ Eventos da Instituigéo Municipio*: |

!

@ Minhas Inscricdes em Estado:




Passo 6) Atualize e altere.

@ Relatérios de Dados
Abertos
PROEC/EvenTos PARTICIPANTE
@ Eventos da Instituicdo
@ Minhas Inscricées em
Eventos

SERVICOS

@® Comprovar Autenticidade
de Documentos

@ Lista Telefénica

Numero:
Complemento:
Bairro:
Municipio*:
Estado:

Pais*:

CEP*:

Telefone 1*:
Telefone 2:

I-| Contato de Origem )

Logradouro*:
Numero:
Complemento:
Bairro:
Municipio*:
Estado:

Pais*:

CEP*:

v Alterar )| % Restaurar )

@ Solicitar Disciplinas/Estagios ou Trancamento Geral

Voltar para "Renovagéo de Matricula"

Universidade Federal de Lavras - UFLA
SIG-UFLA - Versdo 1.56.18




Passo 7) Acesse “Solicitar Disciplinas/Estagios ou Trancamento Geral”.

de Documentos Avisos:
@ Lista Telefénica @ Nenhum dado do Aluno foi alterado
) @ Nenhum dado da Origem do Aluno foi alterado
@ Nenhum dado do Endereco foi alterado
@ Nenhum dado da Pessoa foi alterado
@ Nenhum dado do Endereco foi alterado
@ Nenhum dado do Usuario foi alterado

\ Fechar j

Bairro:

Municipio*:

Estado:

Pais*:

CEP*:

| Formagao Média )

Campo com sugestdes (digite pelo menos 3 caracteres e aguarde as sugestoes)

Escola: |

Curso Técnico: |

Ano de |
Conclusao*:

v Alterar ) % Restaurar )

I @ Solicitar Disciplinas/Estagios ou Trancamento Gerall
Voltar para "Renovagao de Matricula"

Universidade Federal de Lavras - UFLA
SIG-UFLA - Versdo 1.56.18



Passo 8) Selecione a opgao desejada, clique em “Enviar”. Serdo exibidas informagdes de
confirmacgao em telas seguintes, entdo confirme tudo para Trancar a sua matricula no seu curso
no periodo vigente. Lembre-se que para renovar o trancamento ou para voltar a cursar
componentes curriculares vocé devera acessar o SIG nas etapas de matricula do periodo
seguinte e refazer o processo.

™ E A TR LA S b wasv vVultT U=O=j= 1IQLTI Jilia auvivuaue avauTiinea Juce hataylu mnNaviviiiar vu
Abertos renovar Atividade Académica Internacional, basta escolher a opgdo Solicitar
PROEC/EVENTOS PARTICIPANTE Estagio Nacional ou Renovar Atividade Académica Internacional.
@ Eventos da Instituicdo Caso vocé nao selecione e/ou nao conclua com algumas das opgées abaixo,
@ Minhas Inscricbes em vocé entrara em processo de desligamento.
Eventos

SERVICOS
@ Comprovar Autenticidade Renovagao de Matricula

de Documentos
@ Lista Telefonica

) Solicitar Disciplinas
O Renovar Atividade Académica Internacional ou Solicitar Estagio Nacional
@ Trancamento Geral da Matricula

| Eu li e estou ciente de todas as informagoes acima apresentadas. |

v Enviar )

Voltar para "Renovagéo de Matricula"

Universidade Federal de Lavras - UFLA
SIG-UFLA - Versao 1.56.18

Veja outros tutoriais de como usar o SIG em:

https://ufla.br/calouros/vivendo-na-ufla/aprendendo-a-usar-o-sig/tutorial-sig/



