TUTORIAL DISCENTES - TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Passo 1) Acesse o site: www.sip.prg.ufla.br, clique em “Acesso para Discente” e efetue o acesso informando seu login institucional e senha.

\SIP

Menu Inicial: Sistema Integrado de Processos Saiba Mais

Acesso para Colaboradores Acesso para Discentes

[ SIP - Acesso para Discentes }

Acesso para Docentes Acesso para o Publico

Acesso para Pro-Reitoria de Graduacao

Acesso para Teécnico-Administrativos

Sobre o SIP
sip.prg.ufla.br/discente/



Passo 2) Acesse a opgdo “Conclusdo de Curso - TCC”

'\AS I P Mayra (Simulagéo) Sair

Menu: Acesso para Discentes Voltar

Conclusao de Curso - TCC

Sobre o SIP



Passo 3) Acesse a opg¢do “Cadastrar TCC” para efetuar o registro.

'\‘S I P Mayra (Simulagao) Sair

Menu: Conclusdo de Curso - TCC Voltar

1) Cadastrar TCC 2) Cadastrar apresentacao

SIP - 1) Cadastrar TCC

3) Gerar ata 4) Enviar ata digitalizada e trabalho final

5) Solicitar o conceito X 6) Meu Status

Sobre o SIP
sip.prg.ufla.br/discente/tcc/cadastrar_tcc/



Passo 4) O registro consiste em postar duas informacdes, o login Unico de seu orientador e um arquivo compactado ou em .pdf com as informacodes solicitadas pelo colegiado
de seu curso, para verificar o que postar exatamente no campo referente ao arquivo leia mais em “Ler instrugdes”. Apds informar o login Unico de seu orientado (que consta
da primeira parte do e-mail institucional) mais o arquivo solicitado clique em “Enviar”. Seu orientador e o professor da disciplina deverdo aprovar sua solicitagdo em caso

contrario vocé devera refazer essa etapa. Vocé sera notificado por e-mail a cada avaliagdo.

’\“S I P Mayra (Simulagao)

Menu: 1) Cadastrar TCC Voltar

Status: Aguardando sua solicitacao. Ler instrucbes

Orientador joao

Arquivo ZIP cadastro.zip

Enviar

Sobre o SIP



Passo 5) Apds a devida aprovagdo do cadastro, quando vocé tiver terminado seu trabalho para apresentacdo, bem como tiver definido os membros da banca, dia, horério e
local da defesa, acesse a opgdo “Cadastrar Apresentagdo”.

'\48 I P Mayra (Simulac&o) Sair

Menu: Conclusao de Curso - TCC Voltar

1) Cadastrar TCC 2) Cadastrar apresentacao

SIP - 2) Cadastrar apresentacdo

3) Gerar ata 4) Enviar ata digitalizada e trabalho final
9) Solicitar o conceito X 6) Meu Status

Sobre o SIP
sip.prg.ufla.br/discente/tcc/ cadastar_apresentacao,



Passo 6) O registro de apresentacdo consiste em postar as informac&es para emissdo de sua ata de defesa, vocé postar o documento PDF de seu trabalho, o titulo, o dia,
horario, local e membros da banca, apds o preenchimento das informag&es clique em “Enviar”. Seu orientador e o professor da disciplina deverao aprovar sua solicitacdao em
caso contrdrio vocé devera refazer essa etapa. Vocé serd notificado por e-mail a cada avaliacédo.

-

'\AS I P Mayra (Simulac&o) Sair
Menu: 2) Cadastrar apresentacao Voltar

Status: Aguardando sua solicitacéo. (*) Campos opcionais. Ler instrucoes

01) Seu trabalho em .PDF meu trabalho para a banca.pdf

02) Titulo da apresentacao MEU TiTULO

03) Dia da apresentacéao 23/06/2016

04) Horario da apresentacéo giexele)

05) Local da apresentacéo SALA 02 DO DEPARTAMENTO DEPARTAMENTAL

06) Presidente da banca NOME DO PRESIDENTE DA BANCA - ORIENTADOR

07) Setor do Presidente DEX




Passo 6) Apds a devida aprovagdo do registro de apresentacdo, vocé podera baixar sua ata no item “Gerar Ata”.

'\AS I P Mayra (Simulagao) Sair

Menu: Conclusao de Curso - TCC Voltar

1) Cadastrar TCC 2) Cadastrar apresentacéao

3) Gerar ata 4) Enviar ata digitalizada e trabalho final

5) Solicitar o conceito X 6) Meu Status

Sobre o SIP
sip.prg.ufla.br/discente/tcc/gerar_ata/



Passo 7) Baixe sua ata, imprima leve para a sua defesa, ela vem com uma pagina em que a banca colocara suas notas e nas paginas seguintes virdo declaragGes de participagoes
dos membros da banca. Apds a defesa vocé deverd ficar com a ata, para posteriormente digitaliza-la e enviar pelo sistema.

'\‘SI P Mayra (Simulacao) Sair

Menu: 3) Gerar ata Voltar

Status: Ata disponivel. Vocé esta apto a defender. Ler instrucbes

MAYRA LUIZA COSTA MOURA
PRG201 - TRABALHO DE CONCLUSAOQ DE CURSO Baixar Ata

A defesa foi marcada para as 10h00min de 23/06/2016

Sobre o SIP



Passo 8) Apds ter a ata digitalizada com as notas da defesa, bem como tiver terminado as correcdes de seu trabalho indicadas pela banca, sera necessario acessar a opgao
“Enviar ata digitalizada e versao final” para finalizar o processo.

'\‘S I P Mayra (Simulag&o) Sair

Menu: Conclusdo de Curso - TCC Voltar

1) Cadastrar TCC 2) Cadastrar apresentacao

3) Gerar ata 4) Enviar ata digitalizada e trabalho final

[ SIP - 4) Enviar ata digitalizada e trabalho final ]

5) Solicitar o conceito X 6) Meu Status

Sobre o SIP
sip.prg.uflabr/discente/tcc/enviar_ata_e_tco/



Passo 6) Na funcdo “Enviar da ata digitalizada e da versdo final”, vocé devera reinformar o titulo de seu trabalho (mesmo que ele ndo tenha sofrido alteracdes apds a defesa), a
nota de seu trabalho, o seu trabalho corrigido em PDF e a sua ata digitalizada em PDF. Apds o preenchimento das informacgdes clique em “Enviar”. Seu orientador e o professor
da disciplina deverdo aprovar sua solicitagdo em caso contrario vocé devera refazer essa etapa. Vocé sera notificado por e-mail a cada avaliagao.

ATENCAO: Apés as aprovagdes de sua ata e de seu trabalho final o processo estara concluido.

'\‘,‘S I P Mayra (Simulag&o) Sair

Menu: 4) Enviar ata digitalizada e trabalho final Voltar

Status: Aguardando o envio da ata digitalizada e do trabalho final. Ler instructes

Titulo Final NOVO TiTULO OU MESMO TITULO AQUI

Nota Final da Ata 65,00

Ata Digitalizada ATA DIGITALIZADA .pdf

Trabalho Final MINHA VERSAO FINAL DO TRABALHO pdf

=\



Conceito X

Caso ocorram atrasos no seu trabalho que fujam a sua responsabilidade sera possivel solicitar o conceito X, que consiste em uma alternativa para nao ser reprovado na
disciplina e permite que no préximo periodo ao se matricular novamente na disciplina vocé termine seu trabalho. Atengdo as normas para aceites desse tipo de solicitagdo
dependem de cada curso. Caso tenha que solicitar o conceito X converse com o professor responsavel pela disciplina e pergunte quis os critérios devem ser atendidos.

Para solicitar o conceito X acesse a opg¢do “Solicitar o conceito X”

"AS I P Mayra (Simulagao)

Menu: Conclusao de Curso - TCC

1) Cadastrar TCC 2) Cadastrar apresentacéao

3) Gerar ata 4) Enviar ata digitalizada e trabalho final

5) Solicitar o conceito X

6) Meu Status

SIP - 5) Solicitar o conceito X

Sobre o SIP
sip.prg.ufla.br/discente/tcc/solicitar_conceitox/



Preencha de forma detalhada e embasada os motivos que o levam a solicitar o conceito X e clique em “Enviar”. Seu orientador e o professor da disciplina deverdo aprovar sua
solicitagdo em caso contrdrio vocé devera ndo receberd o conceito X. Vocé sera notificado por e-mail a cada avaliacdo.

b - viayra (simulacao air -
Menu: 5) Solicitar o conceito X Voltar

Status: Aguardando a solicitacao de conceito X. Ler instructes

=]

Enviar




