MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DE LAVRAS
INSTITUTO DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INOVACAO
COLEGIADO DO CURSO DE GRADUACAO EM ENGENHARIA DE PRODUCAO

RESOLUCAO NORMATIVA CGEP N2 02, DE 18 DE OUTUBRO DE 2024

Dispde sobre o Regulamento de Atividades
Complementares do Curso de Graduagdao em Engenharia
de Producdo da Universidade Federal de Lavras, Campus
Paraiso.

O CURSO DE GRADUACAO EM ENGENHARIA DE PRODUCAO, no uso de suas atribuicdes
legais e regimentais, de acordo com INSTRUCAO NORMATIVA N2 013, de 10 de novembro de 2021 e
considerando o que foi deliberado em Reunido no ambito do Curso de Engenharia de Producao.

RESOLVE:

Aprovar o Regulamento de Atividades Complementares do Curso de Graduacdo em
Engenharia de Producdo da Universidade Federal de Lavras, Campus Paraiso, nos termos desta
Resolucdo.

CAPITULO |
DOS COMPONENTES CURRICULARES COMPLEMENTARES

Art. 12 A formacao do profissional Bacharel em Engenharia de Producdo ndo se da
exclusivamente nos componentes curriculares obrigatérios do tipo disciplina previstos pela Matriz
Curricular.

§ 12 Denominam-se Componentes Curriculares Complementares (CCC) o conjunto de
atividades académicas, mas ndo de disciplinas, escolhidas e desenvolvidas pelos(as) discentes
durante o periodo disponivel para integralizacdo curricular. Nestas atividades o(a) discente terd a
oportunidade de adquirir conhecimentos e experiéncias mais préximas de suas expectativas,
interesses e desejos pessoais.

§ 29 Os CCC ndo se confundem com o Trabalho de Conclusdo de Curso nem com as
atividades ja contabilizadas como Atividades de Extensdo regidas por regulamento especifico.

Art. 292 Os CCC sdo obrigatérios para integralizacdo do curriculo, podendo ser cumpridos
pelo(a) discente desde sua primeira matricula no curso ao qual estd vinculado, até 120 dias antes da
data de colacdo de grau, inclusive durante as férias e os recessos escolares.



§ 12 Somente sera computada para integralizacdo do curso a carga horaria de CCC
realizada pelo(a) discente apds o seu ingresso no curso de Engenharia de Producao.

§ 22 Nao serdo computadas como CCC as atividades realizadas durante o periodo em que
a matricula do(a) discente estiver trancada.

§ 32 O(A) discente proveniente de transferéncia, interna ou externa, fica sujeito(a) ao
cumprimento deste Regulamento, podendo solicitar o aproveitamento de atividades
complementares registradas no curso ou instituicao de origem, desde que:

| - as atividades complementares estabelecidas no curso ou instituicdo de origem sejam
compativeis com as atividades complementares deste Regulamento;

Il - a carga hordria ou pontuacdo atribuida pelo curso ou instituicio de origem sejam
compativeis com a pontuacado deste Regulamento, podendo ser passiveis de nova andlise para fins de
pontuacao.

Art. 32 Os CCC devem ser realizados e comprovados de acordo com critério especifico
estabelecido nesta Resolucao.

CAPITULO II
DO SISTEMA DE PONTUACAO DOS COMPONENTES CURRICULARES COMPLEMENTARES

Art. 42 Para que o(a) discente tenha aprovacdo de suas atividades complementares,
ele(a) deverd apresentar no minimo 40 (quarenta) horas-reldgio comprovadas nas atividades listadas
nesta resolucdo, entre as seguintes categorias de atividades:

| - atividades de ensino;

Il - atividades de pesquisa e publicagao;

Il - atividades de extensao;

IV - atividades de cultura e esporte;

V - atividades de representacdo estudantil;

VI - atividades de inserg¢do e capacitagdo profissional, incluindo estagio nao obrigatério.

Art. 52 A escolha dos CCC é de responsabilidade exclusiva do(a) discente, cabendo-lhe
também reunir os respectivos comprovantes, conforme o disposto neste Regulamento.

§ 12 Os comprovantes de participacdo nos CCC deverdo ser expedidos em papel timbrado
da instituicdo ou drgdo promotor, com assinatura do responsavel ou cddigo de autenticidade digital e
respectiva carga horaria ou programagao.

§ 22 Na impossibilidade do cumprimento aos requisitos estabelecidos no paragrafo
primeiro, o Colegiado da Engenharia de Produ¢ao, mediante requerimento do interessado, podera
proceder a avaliacdo da atividade para reconhecimento e registro.

§ 32 E necessdrio que o(a) discente divida as 40 (quarenta) horas-relégio de atividades
complementares em ao menos 4 (quatro) das categorias citadas no Art. 4° desta Resolucdo.

CAPITULO Il
DO RECONHECIMENTO E REGISTRO DOS COMPONENTES CURRICULARES COMPLEMENTARES

Art. 62 O pedido de reconhecimento e registro dos CCC devera ser apresentado, mediante
protocolo na Secretaria Integrada (Sl) do curso, em formuldrio préprio, somente quando o(a)



discente considerar atingidas as 40 (quarenta) horas-reldgio, respeitados os limites estabelecidos
nesta Resolucao.

§ 12 O pedido de reconhecimento e registro sera instruido via um Unico arquivo digital,
em formato Portable Document Format (.pdf), contendo cépias simples e legiveis dos documentos
comprobatoérios das atividades complementares, devendo o(a) discente manter os respectivos
originais para serem apresentados em eventual diligéncia para apuracdo de fidedignidade.

§ 22 As copias dos documentos comprobatdrios deverado ser apresentadas em via Unica,
numeradas sequencialmente, e na mesma ordem em que as respectivas atividades complementares
foram indicadas no formulario préprio.

Art. 72 O Colegiado do curso avaliard o pedido de reconhecimento e registro das
atividades complementares, apresentado nos termos deste Regulamento, no prazo de 90 (noventa)
dias uteis.

§ 12 Em qualquer hipdtese, fica vedado o reconhecimento de atividade complementar
sem a entrega de copia do respectivo documento comprobatdrio, nos termos deste Regulamento.

§ 22 Em caso de duvida sobre a pertinéncia de atividade ou fidedignidade de documento
comprobatodrio, assim como divergéncia na contagem de horas ou atribuicdo de pontos, poderdo ser
solicitados ao(a) discente outros documentos ou esclarecimentos por escrito.

§ 32 No caso de deferimento do pedido, serd encaminhado oficio ao 6rgao competente
para proceder ao registro das atividades complementares no histérico escolar do(a) discente.

§ 42 No caso de indeferimento do pedido, serd expedido relatério fundamentado,
cabendo a Secretaria Integrada (SI) comunicar o resultado preliminar no Sistema Eletrénico de
Informacdes (SEI), ou outro sistema que venha a substitui-lo, em 10 (dez) dias Uteis.

§ 52 O(A) discente poderda, no prazo de 5 (cinco) dias uteis contados da divulgacao do
resultado preliminar, apresentar recurso conforme Instrugcao Normativa n2 013, de 10 de novembro
de 2021, caso nado esteja de acordo com a avaliagao.

Art. 82 As atividades complementares serdo registradas no histérico escolar do(a)
discente somente quando obtidas as 40 (quarenta) horas-reldgio exigidas neste Regulamento.

CAPITULO IV
DISPOSICOES FINAIS

Art. 92 A relacdo de CCC prevista no Anexo | deste Regulamento poderd ser alterada,
mediante proposta do Centro Académico da Engenharia de Producdo ou de qualquer professor(a),
com aprovacao do Colegiado do curso.

Art. 10 Os casos omissos serdo apreciados pelo Colegiado do curso.

Art. 11 Esta Resolucdo entrara em vigor na data de sua aprovacao.

Documento assinado digitalmente

b ERIVELTON ANTONIO DOS SANTOS
g ol Data: 08/09/2025 14:14:45-0300
Verifique em https://validar.iti.gov.br

ERIVELTON ANTONIO DOS SANTOS

Presidente do Colegiado do Curso de Graduag¢do em Engenharia de Producao



CURSO ENGENHARIA DE PRODUCAO
ANEXO | - Equivaléncia em Horas-relégio de Atividades Académicas

Para cumprirem todas as exigéncias para a conclusdo do curso, os(as) discentes deverao realizar
atividades académicas complementares, excetuando as horas referentes a lingua estrangeira (inglés),
de no minimo 40(quarenta) horas-relégio distribuidas em, no minimo, 4 (quatro) das categorias
distintas abaixo relacionadas, respeitando os limites indicados, ou seja, 10 (dez) horas-relégio para
cada uma das categorias elencadas no capitulo Il artigo 49.



Categoria | - Atividades de Ensino

Cddigo Atividade Comprovagao

1.1 Participacdo em programa de Declaracao ou certificado expedido pela
educacdo tutorial: PET/MEC e PROGRAD/UFLA, contendo nome do
PETI/UFLA. discente, titulo do projeto, professor

responsavel, carga horaria ou duracao.

1.2 Participacdo em programa Declaracdo ou certificado expedido pela
institucional de apoio a produ¢do | PROGRAD/UFLA, contendo nome do
de material didatico: discente, titulo do projeto, professor
PROMAD/UFLA. responsavel, carga hordria ou duracao.

1.3 Participacdo em programa Declaracdo ou certificado expedido pela
institucional de monitoria, PROGRAD/UFLA, contendo nome do
remunerado ou voluntario, discente, cddigo e nome da disciplina,
devidamente registrado na professor responsavel, carga horaria ou
PROGRAD. duracdo.

1.4 Participacdao em intercambio Declaragao ou certificado expedido pela
académico, nacional ou instituicdo onde o intercambio foi
estrangeiro, desde que ndo seja realizado, contendo o nome do discente,
aproveitado para integraliza¢ao atividades realizadas, carga horaria ou
de créditos em disciplinas duracdo; histdrico escolar.
obrigatdrias ou eletivas.

1.5 Participacdo como ministrante ou | Declaracdo ou certificado expedido pelas
tutor em cursos, workshops e comissOes organizadoras dos eventos
eventos similares. contendo nome do discente e carga horaria

ou duracdo da atividade.

1.6 Participacdo como palestrante em | Declaragao ou certificado expedido pelas

eventos académicos e técnicos.

comissOes organizadoras dos eventos
contendo nome do discente e carga hordria
ou duragdo da atividade.




Categoria Il - Atividades de Pesquisa e Publicagao

Cddigo Atividade Comprovagao

2.1 Participacdao em grupo de Declaragao firmada pelo orientador do grupo,
pesquisa, coordenado por contendo o nome do discente e a carga
docente da UFLA, devidamente horaria das atividades realizadas.
cadastrado na PRP.

2.2 Participacdo em programa Declaracdo ou certificado expedido pela
institucional de iniciacdo PRP/UFLA, contendo nome do discente, titulo
cientifica, remunerado ou do projeto, professor responsavel, carga
voluntario, devidamente horaria ou duracéo.
registrado na UFLA (SIG e/ou
SIGAA).

2.3 Apresentacdo de trabalho, na Declaracao ou certificado expedido pela
forma de poster ou na forma de organizagao do evento, contendo nome do
comunicacdo oral, em eventos discente, titulo do trabalho, forma de
cientificos, como congressos, apresentacdo, data e local do evento.
seminarios, simposios, jornadas,
oficinas, palestras, debates,
mesas redondas ou similar.

2.4 Publicagdo de trabalho (resumido | Cépia do trabalho; cépias da capa, ficha
ou completo) em anais de catalografica e sumario do anais.
eventos cientificos, como
congressos, seminarios,
simpdsios, jornadas, oficinas,
palestras, debates, mesas
redondas ou similares (60 h por
trabalho publicado).

2.5 Publicacdo de artigo cientifico, em | Cépia do trabalho; cdpias da capa, ficha
periddico indexado ou artigo catalografica e sumario do periddico.
técnico (60 h por trabalho
publicado).

2.6 Publicacdo de livro ou capitulo de | Cdpias da capa, ficha catalografica, conselho
livro por editora registrada e com | editorial e sumario do livro.
conselho editorial (60 h por
trabalho publicado).

2.7 Participacdo em eventos Declaracdo ou certificado expedido pelo

cientificos, sem apresentacdo de
trabalho, como congressos,
seminarios, simpdsios, ciclo de
palestras, oficinas, debates,

organizador, contendo nome do discente e
carga horaria ou programacao, local e data do
evento.




mesas redondas e similares.

2.8

Participagao na comissao
organizadora de eventos
cientificos, como congressos,
seminarios, simpdsios, jornadas,
oficinas, cursos, palestras,
debates, mesas redondas ou
similar, ndo vinculados a Nucleos
de Estudos e Empresas jr.

Declaracdo ou certificado expedido pelo
organizador, contendo nome do discente e
carga horiaria, local e data do evento.




Categoria lll - Atividades de Extensao

Cadigo Atividade Comprovagao

3.1 Participacdo em programa institucional de | Declaracdo ou certificado expedido
extensdo, remunerado ou voluntario, pela PROEC/UFLA ou PRAEC/UFLA,
devidamente registrado na Pré-Reitoria de | contendo nome do discente, titulo do
Extensdo e Cultura (PROEC) ou Pro- projeto, professor responsavel,
Reitoria de Assuntos Estudantis e carga-horaria ou duracao.
Comunitarios (PRAEC).

3.2 Publicacdo de trabalho em anais de Cépia do trabalho; cépias da capa,
eventos de extensdo ou similares (60 h por | ficha catalografica e sumario dos
trabalho publicado) anais.

33 Participacdo em eventos e atividades de Declaracdo ou certificado expedido
extensdo de curta durac¢do (com carga pelo organizador, contendo nome do
horaria inferior a 20h) como palestras, discente e carga-horaria ou
seminarios e similares. programacao, local e data do evento.

34 Realizacdo de atividade voluntdria, nos Termo de adesdo entre discente e
termos da Lei 9.608/1998. entidade beneficiada; declaragao de

prestacdo de servico voluntdrio,
expedida pela entidade beneficiada,
contendo o nome do discente,
descricdo resumida das atividades e
efetiva carga hordria ou duracao.

3.5 Participagdo em visitas técnicas Declaragao ou certificado expedido
devidamente registradas na PROEC. pelo organizador, contendo nome do

discente e carga-hordria ou
programacao, local e data do evento.

3.6 Participacdo no evento UFLA de Portas Declaracdo da PROEC.

Abertas, UFLA Faz Extensao, Feiras de
recrutamento, e eventos similares.

3.7 Participacdo em Nucleos de Estudo, Declaracdo ou certificado expedido
devidamente registrado na pela PROEC, contendo o nome do
PROEC da UFLA. discente, carga horaria ou duracao.

3.8 Divulgacdo de nucleos de estudo em Declaragdao da PROEC
eventos devidamente registrados na ou coordenador de nucleo.
PROEC.

3.9 Participa¢dao na comissao organizadora de | Declaracao ou certificado expedido

eventos de extensdo como congressos,
seminarios, simpdsios, jornadas, cursos,

pelo organizador, contendo nome do
discente e carga-hordria, local e data




oficinas, palestras, debates, mesas do evento.
redondas ou similares, ndo vinculados a
Empresas Jr.




Categoria IV- Atividades de Cultura e Esporte

Cadigo Atividade Comprovagao

4.1 Participacdo em programa | Declaracdo ou certificado expedido pelo organizador,
de cultura, organizado pela | contendo nome do discente e carga-hordria ou
UFLA ou por entidade programacao, local e data do evento.
cultural, como coral, teatro,
artes plasticas, oficina
literaria, atividades
musicais e similares.

4.2 Participacdo em equipe Declaracdo expedida por equipe reconhecida pela
esportiva, que represente UFLA, contendo o nome do discente, modalidade
oficialmente a UFLA em esportiva, carga horaria ou duracdo dos
competicdes. treinamentos.

4.3 Participacdo em Declaracao ou certificado expedido pelo organizador,
competicdes Académicas. contendo o nome do discente, carga-hordria ou

duracao.

4.4 Participacdo em cursos de Declaragao ou certificado expedido pela entidade

gualquer lingua
estrangeira, podendo ser
validadas as horas
excedentes de lingua
inglesa obrigatdria
previstas no Art. 42 desta
Resolucdo.

concedente, contendo o nome do discente, carga
horaria ou duracao.




Categoria V - Atividades de Representac¢ao Estudantil

Cddigo Atividade Comprovagao

5.1 Atuacdo como representante Portaria de designacao; declaragao firmada
estudantil em drgaos colegiados: | pelo presidente do 6rgao, indicando o nome
Conselho Universitario; Conselho | do discente, dura¢gdao do mandato e sua
de Ensino, Pesquisa e Extensao; assiduidade.
Colegiado de Curso; Conselho de
Representantes de Turmas.

5.2 Atuacdo como dirigente de Ata de posse, portaria de designagao ou
entidade estudantil, como equivalente; declaracdo firmada pelo
Diretdrio Académico, Centro presidente da entidade, indicando o nome do
Académico e Liga Esportiva. discente, cargo ocupado, duracdo das

atividades e assiduidade.

53 Atuacdo em comissao designada Portaria de designacdo; declaracao firmada
por Reitor, Pro-Reitor, Diretor de | pelo presidente da comissao, indicando o
Unidade Académica ou nome do discente e o numero de reunides
Coordenador de Curso com realizadas ou copia das atas comprobatdrias.
Portaria respectiva.

5.4 Participag¢ao no Programa Brother | Apresentacao de declaragdo emitida pela DRI

UFLA da Diretoria de Relagdes
Internacionais (DRI) da UFLA.

ou certificado oficial da UFLA.




Categoria VI - Atividades de Capacitacdao Profissional

Cddigo Atividade Comprovagao

6.1 Participacdo na gestdo ou Declaragao expedida pela StartUp vinculada a
administracdo de StartUp INBATEC/UFLA ou entidade de extensdo da
vinculada a Incubadora de UFLA, contendo nome do discente e carga
Empresas de Base Tecnoldgica horaria.

(INBATEC) da UFLA ou reconhecida
por entidade de extensdo da UFLA.

6.2 Participacdo em eventos e Certificado ou declaragao expedida pela
programas de apoio a StartUps. comissdo organizadora do evento contendo

nome do discente e data de realizac3o.

6.3 Realizagdo de estagio nao Termo de compromisso firmado entre
obrigatédrio, nos termos da Lei discente, universidade e entidade
11.788/2008. concedente; declaragdo de realizagao de

estagio, expedida pela entidade concedente,
contendo o nome do discente, descri¢cdao
resumida das atividades, efetiva carga-horaria
ou duragdo e avaliacdao de desempenho do
discente.

6.4 Participacdo em cursos de Declaracao ou certificado expedido pelo
capacitacgao. organizador, contendo nome do discenqg Q

carga-horaria ou programacao, local e data do
evento.

6.5 Realizagdo de atividade Documento que comprove o vinculo
profissional (no ambito de empregaticio ou o exercicio de atividade
Ciéncia, Tecnologia e Inovagao). profissional, com indicacdo de periodo e carga

horaria; relatério circunstanciado de
atividades desempenhadas no exercicio da
profissao.

6.6 Participacdo em Empresa Jr. Declaracdo ou certificado expedido pelo
devidamente regulamentada. professor responsavel, contendo o nome do

discente, atividades realizadas, carga horaria
ou duracao.

6.7 Participacdo na comissao Declaragao ou certificado expedido pelo

organizadora de eventos como

congressos, seminarios, simpdsios,

jornadas, cursos, oficinas,

organizador, contendo nome do discente e
carga-horaria, local e data do evento.




palestras, debates, mesas
redondas ou similares, vinculados
a Empresas Jr. devidamente
regulamentada.
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