MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DE LAVRAS
INSTITUTO DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INOVACAO
COLEGIADO DO CURSO DE GRADUACAO EM ENGENHARIA DE PRODUGCAO

RESOLUCAO NORMATIVA CGEP N2 03, DE 18 DE OUTUBRO DE 2024

DispGe sobre as normas de Trabalho de
Conclusdo de Curso, no ambito do Curso de
Graduacdo em Engenharia de Producdo
(presencial).

O COLEGIADO DO CURSO DE GRADUACAO EM ENGENHARIA DE PRODUCAO, na
modalidade presencial, da Universidade Federal de Lavras, no uso de suas atribuicGes regimentais,
considerando:

| - o disposto no artigo 114, da Resolugdao CEPE N2 473, de 12 de dezembro de 2018, que
dispbe sobre o Regulamento dos Cursos de Graduacdo da Universidade Federal de Lavras;

Il - o que foi deliberado em Reunido no ambito do Curso de Engenharia de Producgao;
RESOLVE:

CAPITULO |
DOS OBJETIVOS

Art. 12 O Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC), previsto no Projeto Pedagdgico do Curso
(PPC) do Curso de Graduag¢dao em Engenharia de Produc¢do da Universidade Federal de Lavras (UFLA)
constitui-se atividade académica obrigatdria, com carater integrador e de treinamento profissional,
visando complementar o ensino tedrico-pratico recebido durante o curso.

CAPITULO II
DAS MODALIDADES

Art. 22 O(A) discente devera realizar o TCC de acordo com o PPC, durante a realizacdo do
Componente Curricular (CC) obrigatdrio TCT4030 — Trabalho de Conclusdo de Curso, previsto para o
décimo periodo na matriz curricular.

Art. 32 O TCC podera ser estruturado em uma das seguintes modalidades, seguindo as



normas de elaboracao de tese e trabalhos de conclusdo da UFLA:
| - monografia;
I - artigo cientifico;
Il - iniciacdo cientifica.

Art. 42 O TCC estruturado sob a forma de Monografia sera de carater individual ou em
grupo composto de no maximo 2 (dois) discentes e devera seguir as normas de formatacdo da ABNT
e a presente nessa Resolugdo.

Art. 52 O TCC estruturado sob a forma de Artigo Cientifico podera ser realizado de forma
individual ou em grupo composto de no maximo 2 (dois) discentes.

§ 12 O produto final deverd ser estruturado sob a forma de Artigo Cientifico de acordo
com as normas da revista a qual sera submetido. Dentre os autores devera constar o nome do(a)
docente orientador(a) e coorientador(a).

Art. 62 O TCC estruturado na modalidade de iniciagcdo cientifica serd de carater individual,
desde que o trabalho se adeque as linhas de pesquisa em engenharia de producdo e/ou seja
orientado por docente que lecione na engenharia de produgdo da UFLA.

§ 12 O discente favorecido devera adequar e entregar o relatério final de iniciacdo
cientifica no formato de TCC seguindo as normas do curso de engenharia de produ¢ao da UFLA.

§ 22 Para fazer jus a liberagdo da defesa do TCC, onde o discente devera apresentar o
certificado de conclusdo de iniciacao cientifica emitido pela PRP, e o certificado de apresentagdo no
CIUFLA.

CAPITULO Il
DA DURACAO

Art. 72 O TCC terd uma duracao de 51 horas-relégio, conforme o PPC do curso.

CAPITULO IV
DOS PRE-REQUISITOS PARA O TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Art. 82 O Trabalho de Curso serd supervisionado por um docente, de modo que envolva
todos os procedimentos de uma investigacdo técnico-cientifica, a serem desenvolvidos pelo
académico ao longo da realiza¢do do ultimo ano do curso. O (a) discente ou dupla, quando for o caso,
estara(do) habilitado(s) a matricular na disciplina TCT4030.

CAPITULO V
DOS DIREITOS DO ORIENTANDO
Art. 92 Receber orientacdo para realizar as atividades previstas do TCC.

Art. 10 Expor ao(a) Docente responsavel pelo CC TCT4030 e, se for o caso, ao Colegiado
do Curso de Engenharia de Producdo, em tempo habil, problemas que dificultem ou impecam a
realizagcdo do TCC, para que solugOes sejam propostas.

Art. 11 Avaliar e apresentar sugestdes que venham a contribuir com o aprimoramento
continuo desta atividade académica.



CAPITULO VI
DOS DEVERES DO(A) ORIENTANDO(A)

Art. 12 Conhecer e cumprir as normas do TCC, ser o Unico responsavel pela busca e
definicdo do tema a ser investigado, além de:

| - zelar e ser responsavel pela manutengdo das instalagdes e equipamentos utilizados;

Il - respeitar a hierarquia da Universidade, obedecendo as determinac¢ées de servico e
normas locais;

lll - manter elevado o padrdo de comportamento e de relagdes humanas, condizentes
com as atividades a serem desenvolvidas;

IV - demonstrar iniciativa e sugerir inovagdes nas atividades desenvolvidas;

V - demonstrar comportamento ético e guardar pleno sigilo de tudo que diga respeito a
documentacdo de uso exclusivo das pessoas fisicas e juridicas envolvidas no trabalho, bem como dos
aspectos do exercicio profissional que assim forem exigidos;

VI - escolher o(a) orientador(a) segundo sua concordancia e afinidade ao tema;

VIl - ser responsavel com os prazos estabelecidos, e manter informados o Orientador e
Docente responsdvel pelo TCC das etapas cumpridas;

VIII - responsabilizar-se pela elaboracdo e desenvolvimento do TCC;

IX - elaborar, sob supervisdao do orientador, o projeto de TCC acordado obedecendo as
normas especificas para execugao;

X - entregar ao(a) Orientador(a) e demais membros da Comissdo Examinadora uma cépia
do produto final do TCC em via digital, num prazo de 20 (vinte) dias corridos antes da data marcada
para a apresentacao e defesa oral, conforme previsto neste regulamento;

Xl - comparecer na data marcada pelo(a) Orientador(a) para apresentacao e defesa oral
do TCC perante a Comissdao Examinadora;

XIl - submeter a avaliacdo do Docente responsdvel pelo CC TCT4030 proposta de
substituicdo de Projeto de TCC com as devidas justificativas, desde que haja compatibilidade de
prazos para a execucdo do novo projeto e concordancia do(a) Orientador(a);

Xlll - submeter a avaliacdo do(a) Docente responsavel pelo CC TCT4030 pedido de
substituicdo de Orientador(a) e Projeto de TCC com as devidas justificativas, desde que haja
compatibilidade de prazos para a execucdo do projeto e concordancia do(a) novo(a) Orientador(a).

CAPITULO VII
DA ORIENTACAO

Art. 13 O(A) Orientador(a) do TCC devera ser Docente da UFLA e lecionar no curso de
Engenharia de Producao, sugerido pelo discente, em concordancia com o(a) Docente responsavel
pelo CC TCT4030. O(A) Coorientador(a), quando for o caso, podera ser externo a instituicdo, com
titulacdo minima de graduagcdao em areas afins ao tema do trabalho.

Art. 14 S3o atribui¢Ges do(a) Orientador(a):

| - orientar o discente em todas as atividades;



Il - assessorar o discente na elaboracdo do trabalho;
Il - zelar pelo cumprimento das normas que regem o TCC;

IV - encaminhar a Secretaria Integrada ligada ao Curso de Engenharia de Producdo a ata
apos a defesa.

CAPITULO VIII
DO INICIO DO PROJETO ORIENTADO

Art. 15 Apds a matricula do(a) discente (ou grupo, quando for o caso) na disciplina
TCT4030, cada discente deverd cadastrar, individualmente e via Sistema Integrado de Processos — SIP
(http://sip.prg.ufla.br/) ou outro Sistema que venha a substitui-lo, o projeto a ser desenvolvido como
TCC, com a anuéncia de um Professor Orientador.

Paragrafo unico. O(A) discente, ou grupo quando for o caso, tera(do) o prazo de duas
semanas, contadas a partir do inicio do semestre letivo, para concretizar o cadastramento do projeto
junto ao SIP ou outro Sistema que venha a substitui-lo.

Art. 16 O(A) discente, ou grupo quando for o caso, tera(do) prazo maximo de 7 (sete) dias
corridos a contar do primeiro dia letivo do periodo em que estiver matriculado no CC TCT4030, para
apresentar ao(a) Professor(a) Responsavel do CC o nome do(a) seu(sua) Orientador(a) e,
eventualmente, do(a) seu(sua) Coorientador(a), a area e tema nos quais desenvolvera seu projeto de
TCC em documento assinado pelo(a) Orientador(a).

Art. 17 Em todos os casos, para racionalizar a distribuicdo dos(as) discentes entre os(as)
Docentes envolvidos no curso de Engenharia de Produgdo, a decisdo final sobre a indicacdo do(a)
Orientador(a) sera do(a) Professor(a) Responsavel, com anuéncia dos(as) docentes orientadores(as).

Paragrafo Unico. Caso haja discordancia nas decisdes sobre orientagao discente, a palavra
final sobre a orientagdo caberd ao Colegiado do Curso de Engenharia de Produgao.

CAPITULO IX
DA MATRICULA PARA DEFESA

Art. 18 A marcacdo da defesa devera ser feita, individualmente e via SIP, no minimo, com
20 (vinte) dias de antecedéncia em relacdo a data pretendida para a defesa.

§ 12 A marcacdo da defesa somente poder3 ser feita somente apds autorizacdo formal do
Orientador ao Professor do CC TCT4030.

§ 22 O(A) discente, ou grupo discente, quando for o caso, devera(do) providenciar uma
copia digital e, se solicitada, impressa, para cada membro da banca, no minimo, com 20 (vinte) dias
corridos de antecedéncia em relacdo a data pretendida para a defesa.



CAPITULO X
DA DEFESA E APRESENTACAO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Art. 19 A data de apresentacdo e defesa do TCC sera definida pelo(a) orientador(a), em
acordo com o discente ou grupo de discentes quando for o caso, respeitando os limites do periodo
letivo para o qual foi solicitada a matricula no CC TCT4030.

Pardgrafo Unico. A defesa do TCC deve ser agendada para até 2 (duas) semanas antes do
final do semestre letivo.

Art. 20 O TCC sera estruturado segundo as normas de redacdo propostas por esta
Resolucdo.

Art. 21 Independentemente da modalidade adotada para confeccdo do TCC, devera
haver uma apresentacdo oral como parte do processo de defesa, aberta a comunidade.

§ 12 Excepcionalmente em casos de potencial geracdo de propriedade intelectual ou
trabalho com dados sensiveis, a defesa podera acontecer de forma sigilosa, fechada a comunidade,
conforme as seguintes diretrizes:

| - para o pedido de defesa fechada, o(a) Orientador(a) deverd protocolar na Secretaria
Integrada solicitagcdo de defesa dessa natureza ao Colegiado do Curso, em formulario préprio, com ao
menos 30 dias de antecedéncia da data de defesa;

Il - cabera ao Colegiado do Curso deliberar sobre a pertinéncia do pedido de defesa
fechada ao publico;

lll - caso seja deliberada a defesa fechada, todos os(as) membros(as) da Comissao
Examinadora e discente deverdo assinar um termo de sigilo.

§ 292 Ainda, excepcionalmente as modalidades de TCC Iniciacdo cientifica e Artigo
Cientifico, os discentes estarao liberados da defesa , desde que apresente o certificado de conclusao
de iniciacdo cientifica emitido pela PRP, e o certificado de apresentacdao no CIUFLA. Ou, para a
modalidade de Artigo Cientifico, o discente devera apresentar o certificado de apresentacao do artigo
em Congresso da drea do curso de Engenharia de Producao.

§ 32 Os Trabalhos deverdao ser apresentados, impreterivelmente, pelo(a) discente
responsavel. A apresentacdo terd duracdo de 15 (quinze) minutos e tolerancia de mais ou menos 5
(cinco) minutos.

§ 42 A despeito da quantidade de membros(as) em avaliacdo, para cada minuto de
apresentacdo fora do tempo estabelecido - descontado o tempo de tolerdncia - deverdo ser
subtraidos 5 (cinco) pontos da nota final a ser atribuida ao quesito Apresentacdo Oral.

§ 52 Apds a apresentacdo, a Comissdo Examinadora realizara arguicdo e podera
apresentar sugestées ao trabalho.

§ 62 Os comentarios e arguicdes da Comissdo Examinadora ndo deverdo ultrapassar 1
(uma) hora.

Art. 22 O(A) discente (ou dupla, quando for o caso) deverd(ao) realizar as correcoes e
alteracodes solicitadas pela Comissdao Examinadora e acatadas pelo Orientador no prazo maximo de 15
dias corridos ap6s a defesa com as correcdes solicitadas pela banca e acatadas pelo orientador.

Art. 23 A Ata de Defesa e a versdo final do TCC, ja corrigida e revisada pelo(a)
Orientador(a), deverdao ser entregues em forma digital Portable Document File (.pdf) ao(a)



Professor(a) responsavel pela disciplina TCT4030, e em forma eletrdnica, via SIP, para publicacdo
interna na instituicao, exceto nos casos onde haja deliberacao para defesa fechada.

Art. 24 No caso de impossibilidade da realizacdo da apresentacao e defesa do TCC em
funcdo de forca maior ou da auséncia de todos os(as) membros(as) necessarios(as) para a
composicao da Comissdao Examinadora, nova data serd remarcada, respeitando-se os prazos vigentes
do semestre letivo.

Art. 25 O(A) discente que ndo concluir a atividade, ou ndo puder realizar a apresentacao
e defesa do TCC em tempo, deverad solicitar a notacdo “XE”, via SIP, que deverd ser avaliada pelo(a)
Professor(a) Responsavel com anuéncia do(a) Professor(a) Orientador(a) e Coorientador(a), quando
for o caso.

CAPITULO XI
DA COMISSAO EXAMINADORA

Art. 26 A apresentacdo e defesa oral do TCC serd avaliada por uma Comissdo
Examinadora composta pelo(a) Orientador(a), dois(duas) membros(as) efetivos(as) e um suplente,
indicados pelo(a) discente e Orientador(a).

Art. 27 Poderdao compor as Comissdes Examinadoras Docentes do quadro regular da
UFLA, Docentes externos a UFLA, Docentes visitantes, Docentes substitutos, Pesquisadores
associados, Profissional em pds-doutoramento, Técnicos(as)-administrativos que possuam graduacao
completa e discentes de pds-graduagdao que possuam, no minimo, o titulo de Mestre. Demais
membros(as) externos(as) poderdo ser convidados para participarem da Comissdo Examinadora do
TCC, desde que a sua pertinéncia seja aprovada pelo Docente Orientador.

CAPITULO XII
DA AVALIACAO

Art. 28 O TCC sera avaliado segundo as seguintes diretrizes:
| - pelo texto final da monografia ou artigo cientifico, em relacdo aos seguintes itens:
a) fundamentacao tedrica;
b) atendimento as normas de formatacao;
c) abrangéncia e profundidade de conteudo;
d) sequéncia e concatenacao légica de ideias;
e) habilidade em expor o assunto em linguagem clara e acessivel;
f) capacidade de sintese, de critica e de objetividade;

Il - pela apresentacao oral do trabalho perante a Comissdao Examinadora, em relacdo aos
seguintes itens:

a) dominio do conteudo;
b) qualidade da apresentacdo, sequéncia e clareza;
¢) dominio didatico, linguagem clara e culta;

d) adequagdo ao tempo;



Il - pela defesa do trabalho perante a Comissao Examinadora, em relagdo aos seguintes
itens:

a) capacidade de defender as proposicées do trabalho, valendo-se de argumentos
pertinentes;

b) capacidade de responder as perguntas com clareza e objetividade;
c) capacidade de convencer por meio de exposi¢es técnicas e cientificas.
Art. 29 Os conceitos deverdo ser atribuidos segundo os seguintes critérios:

| - cada membro(a) da Comissdo Examinadora deverd atribuir notas de 1-100 para cada
um dos itens:

a) texto final;
b) apresentacdo oral;
c) defesa do trabalho.

Il - a nota final do(a) discente, ou grupo quando for o caso, no TCC, consistira na média
aritmética das notas de cada membro da Comissdao Examinadora;

lll - a nota de cada membro(a) da Comissdao Examinadora serd calculada por meio de
média ponderada em concordancia com os pesos de cada item descrito abaixo:

a) texto Final — 50%;
b) apresentacdo oral — 30%;
c) defesa do trabalho — 20%.

IV - o(a) discente, ou dupla quando for o caso, serd considerado aprovado no
componente curricular se obtiver nota final igual ou maior a 60 (sessenta);

V - a média aritmética das notas igual ou superior a 60, correspondera ao conceito “S” —
Suficiente; a média abaixo de 60, correspondera ao conceito “I” - Insuficiente.

§ 12 No caso em que o TCC for realizado em dupla, a nota sera para a dupla
independentemente da participagdao de todos no mesmo nivel.

§ 22 Nos casos em que o(a) discente (ou dupla) ndo atingir conceito S, um novo TCC
devera ser realizado perante nova matricula na disciplina em um novo periodo letivo.

CAPITULO XIll
DISPOSICOES FINAIS

Art. 30 Os casos omissos as normas supracitadas serdo analisados e deliberados pelo
Colegiado do Curso.

Art. 31 Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua aprovacgao.
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